
 

 

 

 

 
 

 



 

 

 

 

 
 

 



 

 

 

 

 
 



 

 

 

 

 
 

                                                                                                                                                

DESARROLLO Y CONCLUSIONES DE LA REUNIÓN 
 
Fecha: 06 de enero de 2025 
Hora: 6:30 a.m. 6:00 p.m. 
Actividad: Matriculatón  
Punto De Encuentro: IED John F. Kennedy 
UPZ: Kennedy Central 
 
GESTORES ALK 
 

• Juan Camilo Molina (enlace) 

• Tatiana Martínez 

• Yaneth Arciniegas 

• Edgar Marín (reporte) 

• Carlos Sierra 

• Fanny España 

• Dennys Ramos 

• Jefferson Parra 

• Ferney Moreno (Líder Territorial)  

• Paola Martínez 

• Giovani Pérez 

• José Eduan Camberos 

• Dian Piñeros  

• Derly Beltrán (Enlace- Acta) 

• Campo Elías Hastamorir 

• Yazmin Lucena (reporte) 

• Diana Moreno 

• Leonardo Gutiérrez 

• José Arias (Coordinador de Gestores) 
 

 
 
 

 



 

 

 

 

 
 

ENTIDADES ACOMPAÑANTES 
 

• Secretaría de Educación del Distrito 

• TIC   

• Secretaría de Educación 

• Movilidad  

• Secretaria de integración Social 
 
REPORTE No. 1 
 
El día 06 de enero de 2025, los gestores de la Alcaldía Local se reunieron en el punto de encuentro establecido a la hora indicada, con el fin de iniciar la jornada 
de Matriculatón en la Institución Educativa Distrital John F. Kennedy. 
 
Al inicio de la actividad, se estableció contacto con la señora Sandra Catalina Pérez, responsable del punto de matrículas por parte de la Secretaría de Educación, 
quien impartió las directrices generales para el desarrollo de la jornada. 
 
Se dispuso la organización de dos filas para la atención a la ciudadanía: una correspondiente a personas con cita previamente agendada y otra para atención general. 
Para ambos casos, se solicitó la documentación requerida que acreditara la identidad del estudiante y del acudiente, con el fin de adelantar el proceso de matrícula 
en los niveles de preescolar, primaria, bachillerato y educación para adultos. 
 
La atención al público inició formalmente a las 7:00 a. m., permitiendo el ingreso ordenado de los padres, madres y acudientes que se presentaron para realizar el 
proceso de matrícula de sus hijos. 
 
El equipo de gestores implementó una estrategia logística, distribuyéndose en tres grupos de trabajo: 
 

- Un grupo encargado de la recepción y organización inicial de los acudientes al momento de su llegada. 
- Un segundo grupo responsable de la organización y control de las filas internas. 
- Un tercer grupo encargado de orientar a los padres de familia para el inicio adecuado del proceso de matrícula, en articulación con los funcionarios de la 

Secretaría de Educación. 
 
La jornada se desarrolló en completo orden, garantizando un flujo adecuado de ingreso y atención. El proceso de matrículas transcurrió con normalidad, a pesar 
de la alta afluencia de padres y acudientes, quienes acudieron masivamente para realizar el trámite. 
A las 12:00 p. m. se realizó el empalme correspondiente con el equipo de la jornada de la tarde, dejando continuidad operativa del proceso. 
 
 
 



 

 

 

 

 
 

REPORTE No. 2 
 
Se realiza empalme con el equipo de la jornada de la mañana, continuando con el acompañamiento y apoyo institucional la Matriculatón en la IED Jhon F. 
Kennedy. Se hizo contacto con la encargada del punto, la señora Sandra Catalina Pérez, quien brindó las indicaciones correspondientes para el desarrollo de la 
actividad. 
 
Asimismo, se llevó a cabo presencia activa en la puerta de la institución, el aula múltiple y los pasillos del colegio, con el fin de orientar y guiar a los padres de 
familia y acudientes en el proceso de matrícula, garantizando organización y atención oportuna a la comunidad educativa. 
 
Durante la jornada se dio prioridad a las personas con cita previamente programada; adicionalmente, los padres, madres de familia y acudientes sin cita fueron 
orientados para acceder al proceso de matrícula o recibir la información correspondiente, garantizando una atención organizada y equitativa. 
 
Se registró alta afluencia de padres de familia, principalmente en horas de la tarde, el equipo de gestores brindo acompañamiento constante, guiando a los acudientes 
de manera ordenada lo que garantizó agilidad en el servicio prestado por parte de la secretaria de Educación. 
 
No se presentaron alteraciones del orden ni situaciones de riesgo durante la actividad. 
 
La jornada se desarrolló de manera organizada y articulada, cumpliendo las indicaciones de la encargada del punto y fortaleciendo el acompañamiento institucional 
a la comunidad educativa. 
 
 
CUANTIFICACIÓN FINAL 
  

• Funcionarios de la Secretaría de Educación, con equipos de cómputo, realizando el proceso físico de matrícula: 25 

• Funcionarios TIC acreditados: 10 

• Gestores de la Alcaldía Local: 19 

• Ciudadanos atendidos durante la jornada: 978 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 



 

 

 

 

 
 

EVIDENCIAS FOTOGRÁFICAS 

 

         

      COMPROMISOS DE LA REUNIÓN 

 

No. ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA DE ENTREGA 

 No se generaron compromisos.   

NOTA 1: En caso de ser una reunión virtual se puede anexar el reporte de asistencia generado por las plataformas de reuniones o plataformas que generen formularios. 

NTA 2: Agregue o elimine las filas que sean necesarias para registrar los asistentes y los compromisos de la reunión. 


